
Bewirb Dich 
jetzt!

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine

für den Zeitraum vom 26. Juli bis zum 20. August 2021 (4 Wochen).

Ferialaushilfe für unser Sekretariat in Altmünster (m/w/d)

Ansprechperson: 
Lisa Feichtinger  (jobs@sps.at)

Anstellungsart:                Vollzeit (4 Wochen)
Anstellungsort:                Altmünster
 

 Sehr gute Deutschkenntnisse in 
Wort und Schrift

 Sehr gute MS Office Kenntnisse
  

 Logisches Grundverständnis 
wirtschaftlicher Abläufe

 Selbstständiges Arbeiten
 Teamorientiertes Arbeiten
 Ehrlichkeit und Vertrauen

 Vollanstellung in einem 
renommierten Unternehmen
(seit über 40 Jahren)

 Abwechslungsreiche Tätigkeit
 Flexible Arbeitszeiten
 Faires Gehalt: KV Metallgewerbe 

Bruttomonatsgehalt € 1.521,75
 Überstunden, Spesen, Reisekosten nach Aufwand
 Ehrlichkeit und Vertrauen

4  Ausbildung:       	 laufende oder abgeschlossene 
			   kaufmännische Ausbildung 
			   (HAK, HLW, HAS, Studium)  
4  Führerschein:      B
4  Sprachen:            Deutsch und Englisch in Wort und Schrift
4  Tätigkeiten:          allgemeine Büro- und Empfangstätigkeiten, 
			   Betreuung der Telefonzentrale, Bestell- und 
			   Rechnungswesen 	


