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STELLENAUSSCHREIBUNG 

Rechtsanwaltsassistent/in mit Schwerpunkt Buchhaltung 

für 30 bis 36 Wochenstunden 

 

Anforderungsprofil: 

- Berufsausbildung im Bürobereich (Lehre, HASCH, HAK) 

- Sehr gute Buchhaltungskenntnisse 

- Sehr gute EDV-Kenntnisse 

- Sehr gute Rechtschreibkenntnisse 

- Selbständiges, verantwortungsvolles Arbeiten 

 

Aufgabengebiete: 

- Führung der Buchhaltung 

- Diverse Büro- und Verwaltungsarbeiten 

- Unterstützung des Rechtsanwaltes 

- Schreiben nach digitalem Diktat 

- Selbständiges Vorbereiten von Schriftsätzen 

 

Arbeitsort: 

- Gmunden, Zentrum 

 

Arbeitszeit/Entlohnung: 

- Es ist eine Beschäftigung zwischen 30 und 36 Wochenstunden möglich. Wenn ge-

wünscht, kann die Arbeitszeit auf Montag bis Donnerstag beschränkt werden. 

- Das Mindestgehalt bei 36 Wochenstunden beträgt € 2.200 brutto – Die tatsächliche 

Entlohnung richtet sich nach Qualifikation und Vorkenntnissen. 

 

Bewerbungen bitte an: vierthaler@rechtundrat.at 

 

mailto:vierthaler@rechtundrat.at
http://www.rechtundrat.at/
mailto:vierthaler@rechtundrat.at

